NORRTALJE Beslut 2014-04-07 .
KOMMUN Galler fr.o.m. 2014-08-01

REGLER FOR PLACERING | FORSKOLA, PEDAGOGISK OMSORG OCH
FRITIDSHEM | NORRTALJE KOMMUN

Reviderade 2015-03-11

|
L.
[

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON E-POST PLUSGIRO
Box 803, 761 28 Norrtélje Estunavagen 14 0176-710 00 barn.skolnamnden@norrtalje.se 32065-5
utbildningsnamnden@norrtalje.se
ORGANISATIONSNUMMER TELEFAX WEBB BANKGIRO
212000-0217 0176-717 70 norrtalje.se 451-7694

norrtalje.se BARN- OCH UTBILDNINGSKONTORET



NORRTALJE 1(1)
KOMMUN

Innehall

ALIMENT ..o e e ea e e e s e e e s e ees e s e e ee e sre e enne e s. 2
(0] 05 Y= 0 o (=) o s.2
Barnens och elevernas aldrar........o.ccevereniee e e e e s.2
Barn i dldern 1- 6 ar som har ratt till en plats i férskola, pedagogisk omsorg.......... s.3
Elever i dldern 6-13 ar som har ratt till en plats i fritidshemmet.............cccvvernnne. s. 4

Platserbjudande for barn och elever pa tider férskola, pedagogisk omsorg och fritids-

hem INte aNOTANaS......cciiiiiiiir e e e e S. 4
SEANGNINGAT ... e e e e s. 4
Semestrar och sommarledighet...........cccooiiii e s.5
INSKOININE ..ottt e e e e e n e e en e sre e e s n e seeen e s.5
Anmalan om platsbehov och KOregler..........cov i s.5
Vid placeringar galler fOljande...... e ssssssssss sesssssssssssnes S.6
PlatS@aranti......cceiiie i e e e e en e e en s s.7
Vaxelvis boende och plats i annan KOmmun........ccccover e e e s.7
Foraldralediga vardnadshavare...........cccooiiiririniieiee e e s e s.7
Arbetslosa VArdnadShavare..........oicueeeie e eseie et e s. 8
AT U0 0 U =) o SRR s.9
UPPSAGNING AV PLalS....eeiieiii it et st en e sre s e e sreen e sreees s.9
AVEIIEOT .ttt e e e e e e e n e e e en e e eae e s. 10

Avgiftsgrundande INKOMSTET ........ccoiieiiiie et e e s.11



NORRTALJE 2(11)
KOMMUN

Allmant

| Norrtalje kommun tilldmpas maxtaxa. Regler och avgifter géller for alla som
bedriver och utnyttjar verksamheten i kommunen. Platser i kommunens verk-
samheter erbjuds till barn och elever som ar folkbokférda i kommunen samt for
barn och elever som ansoker om asyl eller om uppehallstillstand.

Barn och elever fran andra kommuner kan erbjudas plats i kommunens, eller i en
fristaendes verksamhet om sérskilda skl foreligger.

Vardnadshavare ansoker gemensamt om en plats. Vardnadshavarna ansvarar var
for sig for inlamnande av aktuellt schema och av sitt hushalls inkomster.

For barn vars vardnadshavare inte arbetar eller studerar forlaggs narvarotiden i
forskoleverksamheten och i fritidshemmet med barnets och verksamhetens bésta
i fokus.

Oppettider

Forskola och pedagogisk omsorg (familjedaghem, flerfamiljslésningar etc.)
KI. 6.00- 18.00 eller kl. 6.30- 18.30, mandag till fredag.

Undantag

Midsommarafton, julafton och nyarsafton da verksamheterna ar stangda.

Fritidshemmet

Morgonen fran kl. 6.00 eller 6.30 fram till skolstart och fran skolslut pa efter-
middagen fram till kl. 18.00 eller 18.30. Verksamheten ska alltsa erbjudas den
del av dagen da eleverna inte gar i skolan samt hela dagar under lov.
Undantag

Midsommarafton, julafton och nyarsafton da verksamheterna ar stangda.

Nattomsorg

Tider da forskola, familjedaghem och fritidshem ar stangda. D.v.s. fran kl. 18.00
eller 18.30 pa vardagar, fram till k1. 6.00 eller 6.30 pa morgonen. Samt helger.
Huvudmannen fattar beslutet i vilken omfattning verksamheten erbjuds i samrad
med vardnadshavaren.

Barnens och elevernas aldrar

Forskola
Barn som har fyllt 1 ar- t.o.m. 30 juni det ar barnet fyller 6 ar.

Undantag kan medges for barn som inte gar i forskoleklass.
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Ansokan for 6-aringar som 6nskar ga kvar i forskola ska goras av vardnadsha-
vare pa e-tjansten. Under en tid kommer dven sadan ansokan att kunna goras pa
blankett som finns pa kommunens hemsida.

Pedagogisk omsorg
Barn som har fyllt 1 ar - t.o.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Fritidshemmet
Elev som har fyllt 6 ar t.0.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Undantag medges for elev som har beviljats forlangd skolplikt.

Obs!
I Norrtélje Kommun ingar inga skolskjutsar till och fran fritidshemmet.

Nattomsorg
Barn som har fyllt 1 ar t.0.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Barn i aldern 1-6 ar som har rétt till en plats i forskola, pedagogisk
omsorg

Barn i behov av sérskilt stod.
Barn vars vardnadshavare arbetar eller studerar.

Barn till arbetslosa vardnadshavare. Placeringens omfattning ar fran 15 timmar
upp till 30 timmar/vecka.

Barn till foraldralediga vardnadshavare. Placeringens omfattning ar 15 fran tim-
mar upp till 30 timmar/vecka.

Barn har fran hostterminen det ar de fyller 3 ar ratt till en avgiftsfri plats i forsko-
lan s.k. allméan forskola. Omfattningen ar 525 timmar/ar. Ingen narvaro medges
under skolans lov.

Barn i aldern 3-6 ar med en plats i pedagogisk omsorg har aven ratt till 15 tim-
mar per vecka i en forskola.

Barn oavsett alder, som pa grund av familjens situation i dvrigt har ett behov av
en plats har ratt till 15 timmar per vecka (vardnadshavare arbetar eller studerar
inte). Behover barnet mer tid &n 15 timmar i veckan kan en ansékan om dispens
goras hos handlaggare pa barn- och utbildningskontoret.
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Barn vars vardnadshavare blir sjukskrivna har ratt att behalla sin narvarotid i
samma utstrackning som innan sjukskrivningen.

Undantag
Barn till vardnadshavare som erhaller vardnadsbidrag har inte ratt till en plats i
forskola/pedagogisk omsorg, for det barn som vardnadsbidraget avser.

Elever i aldern 6-13 &r som har réatt till en plats i fritidshemmet

Elev vars vardnadshavare arbetar eller studerar t.0.m. varterminen det ar eleven
fyller 13 ar. Omfattningen av narvarotiden &r utifran vad som behoévs pa grund
av foralders arbete eller studier.

Elev som har behov av en plats i fritidshemmet. Omfattningen &r upp till 10
timmar/vecka. Pa skolloven inkluderas skoltiden. Rektor pa skolan fattar beslu-
tet.

Elev som har ett behov av en plats i fritidshemmet som 6verstiger 10 tim-
mar/veckan (vardnadshavare som inte arbetar eller studerar) ansoker om dispens
hos handlaggare pa barn- och utbildningskontoret.

Platserbjudande for barn och elever patider da forskola, pedago-
gisk omsorg och fritidshem inte anordnas, s.k. nattomsorg

Barn som har fyllt 1 ar - t.0.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Barn vars vardnadshavare arbetar sadana tider eller p.g.a. familjens situation i
ovrigt. Exempel kan vara att en vardnadshavare har ensam vardnad eller den
andre vardnadshavaren fullgor varnplikt, ar intagen pa behandlingshem eller
kriminalvardsanstal.

Stangningar

Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har en mojlighet att stdnga 4 dagar
per ar for planering, utvardering och kvalitetsarbete.

Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har en mojlighet att stdnga en dag i
manaden fr. o m. tidigast kl. 16.00 for planering.

Forskolechefen, den verksamhetsansvarige eller rektorn &r skyldig att informera
vardnadshavarna om stangningen i god tid. Det innebér i Norrtilje Kommun
minst 2 manader innan planerad stangning.
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Forskolechefen, den verksamhetsansvarige eller rektorn &r skyldig att ordna till-
syn for de barn och elever, vars vardnadshavare inte kan ordna ledighet.

Vardnadshavare &r skyldig att i god tid anmala till verksamheten om tillsyn be-
hovs under den tiden.

Nattomsorgen har inte rétt till stdngning for planering.

Semestrar och sommarledighet

Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har skyldighet att ta emot barn un-
der sommaren. En verksamhet har mojlighet att samverka med en annan verk-
samhet under semesterperioden. Det kan innebéra att barn far vistas i en annan
forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem. Om vardnadshavare onskar ska de
erbjudas en mojlighet att besoka den forskola, den pedagogiska omsorgen eller
det fritidshem som haller 6ppet.

Barn till foraldralediga vardnadshavare som har valt upp till 30 timmar per vecka
ska forlagga sommarledighet med minst fyra veckor under perioden v 25 — 32.
Inskolning

| samband med att barn borjar i en ny verksamhet forutsatts att vardnadshavare
medverkar i inskolningen av sitt barn.

Anmalan om platsbehov och kdregler

Huvudregel
Alla vardnadshavare ska gora en anmélan via kommunens e-tjanst.

Kétiden raknas fran anmalningsdatumet. Ansékan kan goras sa fort barnet har ett
personnummer.

Vid samma anmalningsdatum ska det barn som bor ndrmast verksamheten, prio-
riteras.

Vardnadshavare abonnerar pa en plats och har inte ratt till nagot uppehall i place-
ringen utan betalar for en plats 12 manader per ar oavsett lov, semester, sjukdom
och annan ledighet.
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Undantag fran huvudregeln

e Fortur ska ges till barn i behov av sarskilt stod. Beslut fattas av handlaggare pa
barn- och utbildningskontoret

e FOrtur ska ges for syskon, om plats dnskas i samma verksamhet dar det &ldre sysko-
net gar.

e Fortur ska ges till barn fran verksamheter som har upphort.

Avsteg fran huvudregeln
Om sérskilda skl finns kan en verksamhet gora avsteg fran huvudregeln. Galler
inte om det finns barn med fortur.

Om avsteg ska goras ska skélen motiveras och dokumenteras av anordnaren och
godkannas av barn- och skolnamnden. Skalet ska grunda sig pa att huvudmannen
for verksamheten har ett ansvar for att tillse att barngruppen har en lamplig stor-
lek och sammanséttning eller att ssmmanséttningen av barngruppen far langtga-
ende ekonomiska konsekvenser.

Det ar enligt Diskrimineringslagen inte tillatet att géra avsteg fran koregler
p.g.a. kon.

Vid placeringar géaller foljande

Erbjudande om placering skickas till vardnadshavare via e-post, sms eller med
vanligt brev.

Vardnadshavare ska tacka ja inom 14 dagar.

Nar vardnadshavare tackat ja, innebéar det att vardnadshavare accepterar de regler
for placering som Norrtélje Kommun antagit.

Vardnadshavare ska ha accepterat placeringserbjudandet innan inskolning pabor-
jas.

Vardnadshavaren ar ansvarig for att aktuellt schema och att aktuella inkomst-
uppgifter registreras pa e-tjansten.

For barn som star under vardnad av tva vardnadshavare galler vad som stadgas i
kapitel 6, foraldrabalken (1949:381). Vardnadshavare ska gemensamt fatta be-
slut angaende barnets personliga forhallanden.
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Platsgaranti

Kommunen ska erbjuda en plats inom 4 manader. Garantin avser plats i den
kommunala férskolan men det finns inga hinder att ett barn erbjuds en plats i en
fristdende verksamhet.

Vaxelvis boende och plats i en annan kommun

Att ett barn bor vaxelvis hos sina respektive vardnadshavare ar inte ett skal for
att erbjuda plats i olika forskolor, pedagogisk omsorg eller fritidshem.

Om en vardnadshavare dnskar en plats i en annan kommun av skal som t.ex.
fardvagen till arbetet, ansvarar vardnadshavaren sjalv for kontakten med den
andra kommunen.

Om det med hansyn till barnets personliga férhallande finns sarskilda skal att ga
i en annan kommuns forskola ska mottagande kommun inhdmta ett sérskilt ytt-
rande fran barnets hemkommun.

Foraldralediga vardnadshavare

| Norrtalje kommun finns féljande alternativ for foraldralediga vardnadshavare
med barn i forskola och pedagogisk omsorg:

e Allman forskoleplacering (endast i en forskola) for barn mellan 3-6 ar.
Narvarotiden ar 525 timmar per ar. Ingen vistelse medges pa skolloven.
Tiderna i forskolan beslutas av férskolechefen med barnet och verksam-
hetens basta i fokus.

e Femton timmar per vecka i forskola eller i pedagogisk omsorg. Rétten till
en plats omfattar hela aret.

e Upp till trettio timmar per vecka i forskola eller i pedagogisk omsorg.
Under veckorna 25-32 ska minst fyra veckors ledighet forlaggas.

Vardnadshavare ska tillsammans med forskolan eller den pedagogiska omsorgen
uppratta en dverenskommelse om barnets narvarotid.

Barn fran 6 ar - t.o.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar, har ratt att behalla
sin plats i fritidshemmet med en narvarotid pa hogst 10 timmar i veckan.
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| samband med foréldraledighet ar vardnadshavare ansvarig for att andra schema
och inkomstuppgifter pa e-tjansten senast 30 dagar efter syskonets fodelse. Un-
der den 30-dagarsperioden har barnet rétt till en narvarotid i samma omfattning
som innan syskonets fodelse.

Undantag

Barn i hushall dar den som ska vara foraldraledig inte &r vardnadshavare. De
barnen har ratt att narvara i verksamheterna utifran vardnadshavarens schemati-
der.

Arbetslosa vardnadshavare

I Norrtélje kommun finns foljande alternativ for arbetslésa vardnadshavare med
barn i forskola och pedagogisk omsorg:

e Allman forskoleplacering (endast i forskola) for barn 3-6 ar. Narvarotiden
ar 525 timmar per ar. Ingen vistelse medges pa skolloven. Tiderna i for-
skolan beslutas av férskolechefen med barnets och verksamhetens basta i
fokus.

e Femton timmar per vecka i férskola eller i pedagogisk omsorg. Rétten till
en plats omfattar hela aret. | forsta hand ska de 15 timmarna fordelas un-
der veckan for att tdcka vardnadshavares behov av en plats. Réacker inte
de 15 timmarna ska nérvarotiden utdkas for barnet.

e Upp till trettio timmar per vecka i férskola eller i pedagogisk omsorg.
Ratten till en plats omfattar hela aret.

Vardnadshavare ska tillsammans med forskolan eller den pedagogiska omsorgen
uppratta en dverenskommelse om barnets narvarotid.

Barn fran 6 ar - t.o.m. varterminen det ar barnet fyller 13 ar, har ratt att behalla
sin plats i fritidshemmet med en narvarotid pa hogst 10 timmar i veckan.

Nar forhallandet varaktigt forandras t.ex. for att arbete eller studier pabor-
jas, ska vardnadshavaren omgaende géra en schemaéndring pa e-tjansten.

En vardnadshavare som ar arbetslos har ratt att omgaende fa utoka barnets vistel-
setid i forskolan, pedagogisk omsorg eller i fritidshemmet om denne erbjuds ar-
bete.

Vardnadshavare som har avgangsvederlag eller liknande &r att betrakta som arbe-
tande tills avgangsvederlaget upphor.
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Narvarotider
Vardnadshavare &r ansvarig for att andra uppgifter pa e-tjansten.

Schemat ska omfatta den tid som motsvarar vardnadshavares arbets- eller studie-
tid samt resor till och fran arbetet. Andring av fastlagt schema ska goras sa snart
som vardnadshavaren kanner till forandringen.

Semester eller annan ledighet ar inte ett skal for att andra inlamnat schema.

Forandringar som avser enstaka tillfallen behdver inte registreras pa e-tjansten
utan andringen sker i samrad med verksamheten.

Om vardnadshavaren har oregelbundna tider anges ett obestamt schema med en
genomsnittstid som dverensstammer med timmarna som vardnadshavaren berék-
nar arbeta under manaden.

Barn till vardnadshavare som arbetar natt har ratt till skélig sov- och vilotid bade
infor och efter arbetspasset.

Nérvarotid for barn med en placering enligt skollagen (2010:800) 8 kap, 78 for-
laggs utifran barnets behov. Beslut om en sadan plats utreds av ansvarig tjans-
teman pa barn- och utbildningskontoret i samrad med vardnadshavare och verk-
samheten.

Nar det galler vardnadshavare som &r arbetslosa eller har tillfalliga anstallningar
med olika varaktighet ska ett flexibelt forhallningssatt galla i verksamheterna, for
att vardnadshavare ska kunna ha mojlighet att snabbt kunna komma i arbete.
Vardnadshavare ska omgaende andra barnets narvarotid pa e-tjansten.

Om en vardnadshavare inte utnyttjar platsen under tre manader kommer den att
avslutas. Avgift debiteras vardnadshavare under hela tremanadersperioden.
Uppséagning av plats

Uppségning ska goras av vardnadshavare pa e-tjansten. Uppsagningstiden ar tva
manader i forskolan, pedagogisk omsorg och fritidshem. Placering i fritidshem-

met avslutas automatisk i samband med skolbyte.

Uppsagning av plats for de vardnadshavare som delar pa en plats ska goras
skriftligt, var for sig. D.v.s. respektive vardnadshavare sdger upp “’sin” plats.
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Avgift ska betalas for platsen under uppsagningstiden oavsett om den utnyttjas
eller inte.

Automatisk uppsdgning
Sker den 30 juni i forskola och pedagogisk omsorg det ar barnet fyller 6 ar.

Sker vid terminsslut skolar 6 vid fritidshemsplacering.

Avgifter
Kommunen tillampar maxtaxa och inga extra avgifter far tas ut.

Alla vardnadshavare med en plats i forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem
betalar en manadsavgift som debiteras i efterskott, fran den dag da inskolningen
paborjas.

Manadsavgift betalas 12 manader per ar. Avgift betalas d&ven om vardnadsha-
vares barn inte varit narvarande med anledning av ledighet eller sjukdom.
Avgiften betalas manadsvis och berakningen grundar sig pa 30 dagar, oavsett hur
manga dagar aktuell manad har.

Avgiften for en plats faststalls utifran schema och inkomst som registrerats pa e-
tjansten.

En allméan forskoleplats (525 timmar per ar) for barn i aldern 3-6 ar ar avgiftsfri.

Fran och med hosten det ar barnet fyller 3 ar reduceras avgiften under skolans
lasar, september- maj. Hela avgiften betalas for manaderna juni, juli och augusti.

Inkomstuppgift begéars in en gang per ar. Begard inkomst ska lamnas pa e-
tjansten inom 14 dagar. Vid en nyanmélan ska vardnadshavaren sjéalv uppge in-
komst n&r man tackar ja till platsen. | annat fall debiteras hdgsta avgift.

Vardnadshavare ar ansvarig for att omgaende anméla andrad inkomst via e-
tjansten. DA justeras avgiften fran det datum &ndringen avser, dock hogst 2 ma-
nader bakat i tiden.

Inldmnad inkomstuppgift kan komma att kontrolleras med arbetsgivare och
skattemyndighet, vilket innebar att om inkomsterna ar felaktiga kan avgiften ju-
steras. Vid sadan kontroll kan avgiften komma att justeras for ett langre tidsin-
tervall.
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Om avgiften inte betalas i tid debiterar kommunen dréjsmalsranta fr.o.m. forfal-
lodagen enligt Réntelagen och inkasso enligt Inkassolagen. Detta sker till de
vardnadshavare dar kommunen debiterar avgift.

Fristaende forskolor kan vélja att debitera vardnadshavare sjalva men de omfat-
tas dock av reglerna for maxtaxa. Dessa verksamheter ombesdrjer en eventuell
kravhantering sjalva.

Avgiftsgrundande inkomst

Hushallets gemensamma ekonomi ligger till grund for avgiften. Det ar hushallets
sammanlagda bruttoinkomster per manad, d.v.s. 16n fore skatt och alla andra
skattepliktiga inkomster som ska anges.

Forandrade familjeforhallanden paverkar avgiften. T.ex. skilsméassa eller gifter-
mal/nytt sambofdrhallande.

Om ett barn har véxelvis boende debiteras avgift till bada vardnadshavares hus-
hall. Avgiften grundar sig pa respektive vardnadshavares schema samt dennes
hushalls inkomster. Den totala avgiften far inte Gverstiga hogsta avgiften for en
plats, enligt reglerna for maxtaxa.

Platsinnehavaren ska omgaende anméla andrade familjeforhallanden som paver-
kar avgiften. Anmalan ska goras pa e-tjansten.



